Nazev projektu: Détska skupina pro obec Hlavenec

Reg. Cislo projektu: CZ.03.1.51/0.0/0.0/19_111/0014173

Priloha ¢.1 Smlouvy o poskytovani péce v DS Hlavenecek

ré

PROVOZNIi RAD DETSKE SKUPINY (DS)

1. Udaje o zafizeni

Adresa:

Provozovatel:

Telefon:

E-mailova adresa:

www adresa:

IC:

Odpovédna osoba:

Starostka obce:
Typ:

Détska skupina:
Skolni vydejna:
Provozni doba:

Zameéstnanci:

rozpisu.

Skolni vydejna:

Détska skupina Hlavenecek

Hlavenec 82, 294 76, Kostelni Hlavno
Obec Hlavenec

Hlavenec 82, 294 76, Kostelni Hlavno
774 848 708 - mobilni telefon DS
hlavenecek@gmail.com
http://www.hlavenecek.cz/
00474177

Adéla Simkova, DiS. (vedouci DS Hlavenecek)
Jarmila Smotlachova

s celodennim provozem (7,00 - 15,30)
stanovena kapacita: 12 déti
stanovena kapacita : 12 jidel

7,00 hod. - 15:30 hod.

Kvalifikovani zaméstnanci (dle zakona o DS)
- v DS pracuji chlvy, pecujici osoby a zdravotni sestra.
Pracuji zpravidla ve dvojici nebo trojici, stridaji se ve sménach dle

Obédy jsou dovaZzeny z mistni MS Hlavenec.

(v pripadé zmény budou rodice informovani)

Svaciny se v DS nepripravuji, kazdé dité si nosi vlastni
svacinu v oznacené krabicce.


mailto:hlavenecek@gmail.com

Provozni rad upravuje podrobnosti k vykonu prav a povinnosti
zakonnych zastupci déti v DS a podrobnosti o pravidlech vza-
jemnych vztahtu se zaméstnanci DS.

2. Prijimani deti do DS Hlavenecek

1. Do DS jsou zpravidla prijimany déti od 2 do 3 let véku na zakladé vyrizeni pisemné prihlas-
ky rodica.

2. Do DS jsou prijimany déti, u kterych je predpoklad, ze zvladnou rezim v DS a jsou samo-
statné. Tzn.: déti nemaji pres den pleny a v dobé odpocinku si je dité schopno, v pripadé
potreby, nasadit plenkové kalhotky samo, zvlada se najist |Zici, snazi se obléknout a svlék-
nout, déti jsou schopny samostatné chuze, jsou schopny slovné sdélit popripadé ukazat

pecujici osobé své zakladni potreby, zvladnou odlouceni od rodi¢u a zvladaji zakladni kul-
turné hygienické navyky.

3. Reditelka MS Hlavenec stanovuje datum a ¢as zapisu, po podani Zadosti o pfijeti déti do DS
pro nasledujici skolni rok. Termin je predem zverejnén na webovych strankach DS. Priji-
mani déti do DS probiha i v prubéhu skolniho roku, a to do naplnéni kapacity DS.

4. O prijeti ditéte rozhoduje vedouci DS a Feditelka MS Hlavenec.

5. DS muze prijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, ma
doklad, Ze je proti nakaze imunni nebo se nemuze ockovani podrobit pro trvalou kontrain-
dikaci. Zaroven rodice musi dolozit zpusobilost déti k dochazce do DS potvrzenou pedia-
trem.

6. Rodice odevzdaji radné vyplnénou prihlasku spolu s potvrzenim od lékare, kde nam dolozi
informace o zdravotnim stavu ditéte a zda je radné splnéno ockovani dle ockovaciho ka-
lendare. Po prijeti ditéte, obdrzi rodic: ,,Smlouvu o poskytovani sluzby péce o dité v dét-
ské skupiné“ a ,,Potvrzeni o postaveni na trhu prace“, ktery odevzda zaméstnanci DS (dale
jen chliva) do 14 dnq.

7. Pri prijeti do DS zakonny zastupce uvede v prihlasce zplsob dochazky - celotydenni nebo
Castecna (uvedené dny v tydnu), nahradnik. Nahradnik navstévuje DS po oznameni ( tele-
fonicky, emailem) odpovédné osoby DS volné kapacity minimalné den predem. Veskeré
zmény dochazky v prihlasce jsou provadény pisemné s datem a podpisem zakonného za-
stupce.

8. O prijeti ditéte nerozhoduje poradi podané zadosti v den zapisu.

9. Déti, které byly do DS prijaty, navstévuji DS pravidelné.

Ve

Pri prijimani déti do DS se vychazi z téchto kritériich:
1. Dité s mistem trvalého pobytu na Uzemi obce, ktera DS zfizuje.

2. Podle véku ditéte, kdy bude uprednostnéno starsi dité.

3. Sourozenec ditéte (uchazece) jiz DS navstévuje.

Kritéria prijimani jsou zverejnény na webovych strankach DS.



3. Provoz DS
1. Provoz DS je celodenni od 7:00 hodin do 15:30 hodin.

2. Rodice pfi prichodu predaji osobné dité chlivé nejdrive v 7:00 hodin. Déti je nutné privést
nejpozdéji do 9:00 hodin, aby se nenarusoval rezim dne.

3. Odchod déti z DS v doprovodu jinych osob, nez zakonnych zastupct musi byt nahlasen do-
predu odpovédné osobé DS.

4. Zakonni zastupci po vyzvednuti ditéte prebiraji plnou odpovédnost za své dité v prostorach
DS.

5. Provoz DS je celoroc¢ni (provoz o letnich prazdninach je upraven dle zajmu rodicu a perso-
nalnich moznosti DS). Rozsah provozu stanovi vedouci DS ¢i reditelka MS, informace se preda
rodi¢im a to nejméné 1 mésic predem.

6. Provoz mUze byt neoCekavané omezen/prerusen - napr. v obdobi vanocnich svatku, z divo-
du vypnuti elektrického proudu v dobé topné sezény, v pripadé nizkého poctu déti ve tridé (2
a méné déti), v naléhavé situaci (zdravi a bezpeci chiv/déti), pri preruseni dodavky vody ci
stravovani apod. Informaci o omezeni/preruseni provozu v tomto pripadé zverejni vedouci DS
neprodlené.

7. Nepritomnost ditéte musi rodi¢ nahlasit neprodlené a omluvit pouze vedouci DS e-mailem
nebo SMS. Rodi¢ nahlasi predem chivé i prichod ¢&i odchod ditéte z DS v jinou nez obvyklou
dobu.

4. Zdravotni péce a bezpecnost v DS

1. Za bezpecnost déti v DS odpovidaji v plné mife chlvy, a to od doby prevzeti od jejich za-
konného zastupce az do doby predani zastupci ditéte nebo jim povérené osobé.

2. PFi prvnim vstupu do DS ma dité pravo na individualné prizplsobeny adaptacni rezim. Vice
informaci lze najit v planu a péce vychovy DS Hlavenecek.

3. Do DS mohou rodice privést pouze déti zdravé, které nemaji zadné priznaky nemoci i in-
fekce. Trvaly kasel, ryma, prGjem, zvraceni, v$i, napadna Unava, vytok z oéi atd. jsou prizna-
ky nemoci, i kdyz dité nema teplotu. Déti samotné se neciti dobre, bézny rezim je pro né za-
téZzi a zaroven prenaseji infekci na dalsi zdravé déti v kolektivu, a i na chivy. V pripadé po-
chybnosti ohledné zdravotniho stavu ditéte ze strany chivy m(ze vedouci DS pozadovat po
zakonném zastupci potvrzeni o zdravotnim stavu od osetrujiciho doktora. V pripadé akutnich
infekénich stavli nepodavame détem zadné léky, jako jsou kapky proti kasli, davkovaci sprej
do nosu proti rymé apod. PFi pfedani ditéte chivé sdéli rodiCe pravdivé zpravu o zdravotnim
stavu ditéte, resp. o problémech, které dité mélo predesly den ¢&i noc. Zadame o maximalni
ohleduplnost ke zdravym détem i k chdvam v DS. Vyskyt kazdého infekéniho onemocnéni v ro-
diné hlasi rodice ihned chlvé (nestovice, Zloutenka, mononukledza aj. Po vyléceni infekéniho
onemocnéni prijimame dité s potvrzenim od lékare, které nam zaruci jeho plné zdravi.

4. Pri nahlém onemocnéni ditéte nebo zjisténi prekazek pro pobyt ditéte kvali zdravotnimu
stavu v DS jsou rodice telefonicky informovani o daném stavu véci a jsou povinni si dité co
nejdrive z DS vyzvednout.

5. V pripadé (razu je chlva povinna zajistit prvotni osetreni ditéte, v pripadé nutnosti i na-
sledného lékarského vysetreni i osetreni. Rodice jsou vyrozuméni bezodkladné. Za (raz se po-
vazuje takovy, ktery se stal ditéti pri vychové a vzdélavani a pri ¢innostech, které s nimi pri-



mo souviseji. Vychovné vzdélavaci ¢innosti je UCast déti pri vychovné a vzdélavaci praci v DS,
v prostorech DS od vstupu déti do prostor DS az do odchodu z nich a kazda cinnost vyplyvajici
Z primé souvislosti s ni. Za Uraz se povazuje také takovy, ktery se stal détem pri akcich kona-
nych mimo DS, organizovanych DS a uskutecnovanych za dozoru povérené odpovédné osoby.
Jedna se zejména o Urazy déti na vychazkach, vyletech, zajezdech, exkurzich. Urazem neni,
pokud se stal détem na cesté do DS a zpét nebo na cesté na misto nebo cestou zpét, jez bylo
urceno jako shromazdisté mimo areal DS pri akcich konanych mimo DS.

6. Ochrana pred patologickymi jevy, Sikanou a nasilim: chlvy dbaji, aby eticka a pravni vy-
chova, vychova ke zdravému Zivotnimu stylu a preventivni vychova byla uplatfiovana v soula-
du s vychovnym planem DS. Chivy jsou povinny v souladu s pracovnim fadem vykonavat kva-
litni dohled nad détmi po celou dobu provozu.

7. Chlvy nesou odpovédnost za dodrzovani hygieny, primérené vétrani, vhodné obleceni déti
uvnitf i venku. Dbaji na dodrZovani pitného rezimu déti, prizplsobuji délku pobytu venku da-
nym klimatickym podminkam (slunecni zareni, vitr, mraz). Pokud to podminky nedovoluji (in-
verze) ven s détmi nevychazi.

8. V celém objektu DS je zakaz koureni (budova a prilehlé prostory skolni zahrady).

9. Osobni véci déti - rodice prinesou véci oznacené (pyzamo, backory, pracovni zastéra na
pracovni ¢innosti, soupravu pro pobyt venku, teplaky, tricko, plasténku, holinky, nahradni ob-
leceni). Hygienické potreby dle pozadavku DS. Kazdé dité musi mit jiné obleceni do tridy a
jiné pro pobyt venku. Obleceni je ulozeno v satné v misté oznaceném znackou ditéte. Po
obédé si déti Cisti zuby, proto je potreba détem prinést zubni pastu a kartacek, ktery je treba
po pul roce vyménit za novy. Kazdy patek si rodice odnesou obleceni ze Satny, které dité pou-
Zivalo na pobyt venku. Pri vét$im znecisténi i v prabéhu tydne.

5. Uplata za péci v DS

1. Za vychovu a péci v DS plati zakonni zastupci Uplatu podle ceniku Uhrad. Cenik za péci v DS
je k nahlédnuti na webovych strankach DS. Poplatek od rodic¢u je ¢astecnou Ghradou nakladu
na provoz DS.

2. Uplata je splatna nejpozdéji k 15. dni placeného mésice. Platba se uskuteéni bankovnim
prevodem. Variabilnim symbolem je pridélené Cislo ditéte.

3. Rodice musi dodrzovat termin placeni Uplaty i v pripadé neomluvené nepritomnosti svého
ditéte v DS. Opakované neplaceni Uplaty v terminu ¢i nedodrzeni terminu Uplaty mize byt
divodem k ukonceni dochazky ditéte do détské skupiny.

6. Stravovani

1. DS zajistuje stravovani v tomto rozsahu: obéd (obédy jsou dovaZeny z mistni MS
Hlavenec).

2. Cenik stravného je k nahlédnuti na webovych strankach DS.

3. Platba stravného se provadi pres inkaso na ucet Materské skoly Hlavenec. Odhlasovani
obéda je primo na zakonném zastupci a to pres aplikaci Sprava MS.

4. Svaciny maji déti pripravené s sebou z domova.



5. Pokud ma dité jakoukoli intoleranci na potravinu/potraviny, je potreba aby si jidlo/obéd
zakonny zastupce zaridil sam.

7. Dalsi prdava a povinnosti rodict

1. Rodi¢e maji pravo na informace o prubéhu vychovy a vzdélavani déti. Rodice jsou pribézné
a podle potreby informovani pres mobilni aplikace nebo na informacni nasténce DS. Kontakt
rodic¢ s chlivami je umoznén denné pri predavani déti.

2. Rodi¢e maji pravo na informace a poradenskou pomoc DS v zaleZitostech, které se tykaji
vychovy a péce déti.

3. Rodi¢e maji pravo vyjadrovat se k podstatnym zalezitostem tykajicich se vychovy a péce
svych déti.

4. Rodice jsou povinni oznamovat DS Udaje do evidence déti.

5. Rodice jsou povinni informovat DS o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich di-
téte nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vychovy a péce
déti.

6. Rodice jsou povinni na vyzvani chiivy v DS osobné se z(castnit pri projednani zavaznych
otazek tykajicich se vychovy a péce ditéte.

7. DS preferuje, aby rodice byli aktivni a prinaseli do fungovani a provozu své podnéty, jejich
realizaci schvaluje vedouci DS.

8. Pokud bude rodi¢ porusovat ,,Provozni rad” zavaznym zplsobem napr. opakované narusovat
provoz DS (pozdé vyzvedavat dité z DS po ukonceni provozu, prodleni plateb aj.), mize sta-
rostka obce ukoncit dochazku ditéte do DS.

9. Jsou-li rodice s cimkoliv, co se tyka pobytu jejich ditéte v DS nespokojeni, oznami to ve-
douci DS, ktera zalezitost projedna.

10. Pokud dité nebude vyzvednuto po ukonéeni provozni doby, tj. do 15:30 hod., chilva, ktera
ma v té dobé dité v péci telefonicky zkontaktuje rodice. V pripadé, Ze neni mozno se dovolat,
musi postupovat podle zakona. Tj. dité nesmi byt chlivou, ani nikym jinym odvedeno mimo
budovu DS. V takovém pripadé je chliva nebo jiny pedagogicky dozor povinen uvédomit so-
cialni odbor a nasledné policii a za jejich asistence se dité dopravi do nejblizsiho détského
zarizeni s celodenni péci. Pokud bude ucinéno jinak, prebira ten, kdo dité odvede z DS bez
pisemného souhlasu rodicl, pravni odpovédnost za dité se vsemi disledky (Uraz, nakazliva
nemoc, apod.)

11. Datum zacatku poskytovani sluzby - 1.7.2020



8. Orientacni napln deti v DS

Orientacni ndpln bude probihat podle individualnich potreb deti.

7:00 - 9:00 hod. prichod déti do DS

8:00 - 8:30 hod. volna hra

8:30 - 8:45 hod. hygiena

8:45 - 9:15 hod. ranni kruh, hry

9:15 - 10:00 hod. hygiena, svacina

10:00 - 11:00 hod. pobyt venku

11:00 - 11:30 hod. svlékani, hygiena

11:30 - 12:15 hod. obéd, hygiena

12:15 - 12:30 hod. priprava na odpoledni odpocinek, vyzvedavani déti
12:30 - 14:30 hod. odpocinek déti

14:30 - 15:30 hod. hygiena, svacina, volna hra, pobyt venku, odchod domt

9. Orientacni plan akci poradanych DS Hlavenecek v prubéhu roku

* Jednorazové akce probihaji ve spolupraci s MS Hlavenec.

10. Vekove slozeni deti v DS

* V jedné tridé je 12 déti vékové smisenych ( 2 - 3 let).

11._Provozni rad zahrady DS
1. Charakteristika Skolni zahrady DS:

* Zahrada/dvur je verejné, priléha k budové DS, neni soucasti DS

* Na zahradé/dvore jsou umistény herni a sportovni prvky s dopadovymi plochami
* Rozloha zahrady/dvora: 1400 m2

* Rozloha dopadovych ploch : 9 m2

2. Délka pobytu déti v zahradé:

* Deéti v DS pobyvaji na zahradé/dvore/v lese vétsinou v dopolednich hodinach od 10:15 do
11:15 hod. a v odpolednich hodinach 14:45 - 15:30 hod.



Zahrada DS je vyuzivana celorocné. V pripadé priznivého pocasi se pobyt prodlouzi i na
rizenou dopoledni ¢innost od 9:20 hod., popripadé na svacinu.

Na zahradé zajistuji chdvy sportovni ¢innost a kontroluji spontanni ¢innost déti (micové
hry, pohybové hry, namétové hry...)

Déti maji k dispozici venkovni hracky, odrazedla, stoly a lavice.
Kazdorocné je provedena revize hernich prvka.

Pri pobytu na skolni zahradé je pro déti zajistén pitny rezim.

Péce o plochu zahrady: zajistuje obec Hlavenec

Natér zarizeni: zajistuje obec Hlavenec

Odklizeni snéhu v provozni casti: zajistuje obec Hlavenec

Cisté&ni dopadovych ploch zajistuje obec Hlavenec.

12. Rdd vydejny DS
Provozni doba: 11:30 hod - 12:15 hod - vydej obéda

* Obéd je vydavan v DS Hlavenecek.

* Vydej stravy (svaciny) a pitny rezim pripravuji chtvy DS.

1.
2.

Chivy pouzivaji predepsané ochranné pracovni pomucky.

Chivy jsou seznameny s bezpecnosti prace pri Skoleni BOZP, které je pravidelné zajis-
tovano pravnim subjektem.

Chivy jsou seznameny se zasadami pri obsluze elektrickych spotrebict v DS. Elektrické
spotrebice maji odpovidajici elektro revizi.

Chivy bezpecné zachazi s nozi a jinymi ostrymi predméty.

. Chavy dbaji na Cistotu a poradek.

Zavady na zarizeni, Ci poranéni neprodlené hlasi starostce obce, zapisuje do knihy za-
vad a Urazd.

Pri vzniklém pozaru se chlvy Ffidi pozarni poplachovou smérnici.
Odpovédnost chuv:

* Pripravit svaciny a piti

* Vydavat jidlo

* Udrzovat Cistotu a poradek na pracovisti

* Provadét napravna opatreni

* Dbat na Cistotu pomucek na pripravu jidla

* Dbat na myti rukou a nadobi



Uklid ve vydejné je zajistovan DS, pred otevienim DS, dale i pribé&zné béhem dne.
Odhlasovani stravného je mozné pouze do 20:00 hod. predchoziho dne.

Jidelni¢ek vytvari MS Hlavenec. Na kaZdy tyden je jidelniek zvefejnén na nasténce a na
webovych strankach DS Hlavenecek.

Zména jidelnicku vyhrazena.

13. Sanitacni rad DS

Vyhlaska ¢. 281/2014 Sb., o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz détské skupi-
ny do 12 déti.

Uklid ve $kolni vydejné je zajistovan pribézné. Vydejna je soucasti pobytové mistnosti
déti a z tohoto dlvodu je Uklid vydejny soucasti Uklidu vsech prostor DS.

Denné je provadén bézny uklid. Velky Uklid jedenkrat tydné a generalni Uklid nejméné je-
denkrat rocné. O hygienickém stavu zarizeni, provadéné sanitaci, ochranné dezinfekci a
deratizaci vede evidenci pracovnik DS.

Harmonogram uklidu hygienickych zarizeni jidelny a prilehlych prostor:

Denné:

Na vlhko setreni podlah v mistnostech pravidelné pouzivanych a vycisténi koberce vysava-
cem.

Vyneseni odpadku.

Umyti stolt a pracovnich ploch.

Umyti umyvadel, zachodi a détskych nocnikd za pouziti Cisticich prostfedkld s dezinfek-
¢nim Ucinkem.

Kontrola zasob toaletniho papiru a mydla (doplnéni).

Jedenkrat tydné:

Umyti vnitrni stény lednice s naslednou dezinfekci.

Umyti vnitrku skriné na potraviny.

Omyti a dezinfikovanim omyvatelnych casti stén hygienického zarizeni.
Vyména ochrannych odév( (dle potfeby castéji).

Vyména pomucek na ¢isténi nadobi.

Jedenkrat za mésic:

Omyti nabytku, dveri, topnych téles, svitidel a satny.

Vymeéna dCisticich uklidovych prostredkd.



Jedenkrat za 3 mésice:

* Umyti oken, véetné ramd

Jedenkrat za rok:

* Umyti a dezinfekce omyvatelnych hracek.
* Vyprani latkovych potaht a plysovych hracek.

* Vycisténi koberce.

Jedenkrat za 2 roky:

* Malovani prostor

Zpusob nakladani s pradlem:

* (isté a pouzité ruéniky a lizkoviny se skladuji oddélené. Pouzité rucniky a ldzkoviny se
skladuji ve vyclenéném prostoru a mimo dosah déti.

* Vyména pradla se provadi 1x tydné rucniky a 1 x 21 dn0 lozni pradlo. V pripadé potreby
ihned.

* Pradlo je prano v pradelné.

Platnost od 1. 9. 2025



